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Acheteur marché public F/H
Description

AFNOR cherche pour compléter les compétences au sein de son Département
Achats, un acheteur marché public confirmé. AFNOR, personne privée chargée
d’une mission d’intérét général, est soumise au Code de la commande publique en
tant que pouvoir adjudicateur. Ses filiales peuvent en revanche étre amenées a
passer des marchés privés pour les achats destinés a satisfaire leurs besoins
exclusifs et financés sur leurs propres budgets.

Au sein du Département Achats, la finalité de votre mission consiste a
accompagner les équipes d’AFNOR dans la mise en oeuvre principalement des
procédures relatives aux marchés publics et les conseiller sur les procédures de la
commande publique.

Missions :

Rattaché(e) a la responsable du Département Achats vous aurez pour principales
missions de :

- Conseiller les clients internes pour assurer le respect du Code de la commande
publique : pour I'anticipation des besoins, lors de I'élaboration des cahiers des
charges, le choix des procédures a metire en oeuvre, I'analyse des offres
techniques, et dans I'exécution des contrats ainsi que la gestion des risques
contentieux.

- Elaborer et rédiger les piéces administratives de la commande publique (AAPC,
RC, CCAP, AE, annexes...) a partir des éléments communiqués par le client interne,
et rédiger en collaboration avec le Département Juridique du Groupe AFNOR les
éléments juridiques des dossiers de consultation

- Piloter des projets achats tout au long du processus : publication, notification,
participation a I'analyse, pilotage de la négociation, participation a la sélection des
offres en collaboration avec les clients internes, exécution de toutes les formalités
inhérentes

- Suivre I'exécution et assurer I'évaluation des fournisseurs d’une portefeuille de
marchés.

- Assurer la veille juridique en matiere de marchés publiques et rédiger et maintenir
a jour en collaboration avec le Département Juridique, les documents d’aide interne
pour la passation des marchés publics (Guide marchés Public, documents de
sensibilisation des acteurs, ..), et les documents type pour la passation des
marchés ;

En fonction de I'activité du service et de la charge induite, des missions sur certains
dossiers spécifiques pourront vous étre confiées.

Qualifications

- Une expérience de 3 ans minimum en tant qu’acheteur marché public dans une
entité privée ayant le statut de pouvoir adjudicateur ou une collectivité territoriale,
ou dans une fonction semblable (rédacteur de marché, juriste marché public)

- En tant gu’interlocuteur dédié du client interne tout au long de la procédure
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achats, votre professionnalisme, votre rigueur et votre réactivité sont des atouts.
- Bac + 4 en droit avec une spécialisation marché public ou master achat
spécialisation marché public
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