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Acheteur public F/H
Description

Dans le cadre du renforcement technique du pôle achat de notre client évoluant
dans le secteur des infrastructures, nous recherchons un.e Acheteur public H/F
pour intervenir sur la passation des procédures de marchés publics (travaux,
services, équipements, fournitures…) depuis l’expression de besoin à la notification.
A ce titre, vous êtes en charge de :

En phase passation de marché : 

Recueillir l’expression du besoin et rédiger la Fiche d’Expression des
Besoins (FEB), y compris la stratégie achat,
Elaborer les pièces du DCE, relire l’ensemble des pièces (avec un regard
critique) et préparer les documents de passage en instance achat
Saisir l’avis de marché et les pièces marchés sur le profil acheteur du client,

En phase candidature :

Assurer les échanges Q/R (Questions/Réponses) entre le client et les
entreprises,
Piloter et assister au processus d’ouverture des candidatures et analyser
les candidatures des entreprises,
Initier et relire le rapport de présentation,

En phase offre : 

Envoyer les invitations à soumissionner,
Assurer les mêmes missions de la phase candidature mais pour les offres,
Animer et piloter la phase de négociation,

En phase d’attribution : 

Terminer le rapport de présentation et préparer les documents de passage
en instance achat,
Participer à la mise au point interne avant l’attribution et préparer la
notification du marché,
Post notification, répondre aux entreprises évincés en fonction des
sollicitations,

En phase d’exécution des marchés : 

Passer les marchés subséquents,
Rédiger et relire les avenants nécessaires au marché,

Certaines missions pourront varier en fonctions des seuils financiers, de la nature et
de la complexité du marché, en accord avec la politique achat du client.

Organisme employeur
AXODYN

Type de poste
Temps plein

Secteur
INGÉNIERIE, ÉTUDES
TECHNIQUES

Lieu du poste
60159, COMPIEGNE,
COMPIEGNE, France

Date de publication
3 janvier 2025 à 20:03

Valide jusqu’au
02.02.2025
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Qualifications

Serez-vous notre prochain talent ?

Vous êtes issu(e) d’une formation Juridique, spécialisée en marchés publics
ou dans les achats,
Vous possédez minimum 3 ans d’expérience sur des missions similaires
(alternance comprise),
La connaissance du Code de la commande publique est indispensable,
Vous possédez de solides compétences en rédaction et gestion de
documents contractuels,
Vous faites preuve d’autonomie et vous savez vous adapter rapidement.
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