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Adjoint au responsable comptable mutuelle F/H
Description

Au sein de la mutuelle, vos principales missions sont les suivantes :

 

REALISER LA COMPTABILITE DES FLUX DE COTISATION ET DE
PRESTATIONS

Contrôler l’enregistrement des cotisations et prestations en comptabilité générale

Traiter les anomalies comptables et financières sur les comptes adhérents

Traiter les chèques bancaires et prélèvements automatiques impayés et faire les
régularisations

Traiter les opérations Fonds social et régulariser les rejets de prestations

Etablir les déclarations trimestrielles TCA et TSA

Contrôler et enregistrer les opérations de tiers payants

 

REALISER LES ACTIVITÉS COMPTABLES LIEES AUX PARTENARIATS

Réaliser les activités liées à la réassurance

Réaliser les activités liées à la délégation de gestion

Réaliser les activités liées à la substitution

Calculer et enregistrer les commissions dues aux apporteurs d’affaires

 

REALISER LES ACTIVITES DE SUIVI DE LA TRESORERIE

Enregistrer les opérations de caisse

Réaliser les travaux relatifs au suivi mensuel du budget de trésorerie

 

REALISER LES OPERATIONS LIEES AUX CLOTURES TRIMESTRIELLES
ET ANNUELLES

Intégrer les écritures de paie et de charges sociales

Organisme employeur
SDE Conseil

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
94033, FONTENAY SOUS BOIS,
FONTENAY SOUS BOIS, France

Salaire de base
45000 € - Salaire de base
48000 €

Date de publication
4 septembre 2024 à 11:02

Valide jusqu’au
04.10.2024
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Ajuster les provisions spécifiques en fonction de l’activité

Ajuster le niveau des cotisations à chaque clôture

Contrôler les comptes du bilan et du compte de résultat

Monter des synthèses comptables

Gérer la relation comptable avec les commissaires aux comptes

Gérer la relation courante avec les prestataires bancaires

Préparer et réaliser les déclarations fiscales périodiques (IS, CVAE…..)

Qualifications

 

De formation type BTS/DUT/ DECF Comptabilité, vous disposez d’une expérience
professionnelle de minimum 10 ans

Sens confirmé de l’organisation

Expérience de clôture des comptes avec alimentation des dossiers de synthèse

Maitrise de la comptabilité assurance
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