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Adjoint Responsable Administratif et Financier F/H
Description

Cezam recrute pour son client, un cabinet d’expertise comptable, de conseil et
d’audit d’une quarantaine de personnes, implanté à Lyon depuis 1949. Cette
structure accompagne et conseille une clientèle fidèle et diversifiée (TPE, artisans,
commerçants, professions libérales, associations…) avec proximité, rigueur et
bienveillance.
Son équipe dynamique a à cœur de vous faire progresser en favorisant l’entraide et
le partage de bonnes pratiques, dans un environnement de travail confortable en
plein cœur de Lyon.
Certifié ISO 9001, ce cabinet est chaque jour engagé dans une démarche
d’amélioration continue de ses services et de ses pratiques.

Dans le cadre d’une création de poste, vous intervenez en interne pour le cabinet,
rattaché à Raphaël le Responsable Administratif et Financier, vous gérez la
comptabilité interne de la structure. 

En tant que comptable, vos principales missions sont :

Gérer la comptabilité courante (achats, banque, rapprochements bancaires,
…)
Traiter les notes de frais et les relevés CB,
Accompagner Raphaël dans l’établissement du bilan,
Préparer les déclarations fiscales, 
Suivre les lettres de missions,
Être le référent des travaux administratifs au service du cabinet et de
certains clients

Vous avez, en plus de ces missions de comptabilité générale, un rôle central sur la
comptabilité clients. Dans ce cadre, vos missions sont :

La facturation clients,
La gestion des relances clients,
la mise à jour de la base de données clients.

Qualifications

Issu(e) d’une formation BAC+2 de type BTS comptabilité ou équivalent, vous
bénéficiez d’une expérience minimum de 2 ans sur un poste de comptable, de
préférence en cabinet.
Vous êtes reconnu(e) pour vos solides connaissances en comptabilité, votre
rigueur, votre efficience et votre esprit d’équipe.
Vous avez le sens de la relation clients et êtes prêt(e) à tenir un rôle clé dans la
relation commerciale entre le cabinet et ses clients.
Vous êtes à l’aise sur les outils bureautiques et logiciels de comptabilité.

Organisme employeur
CEZAM RECRUTEMENT

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
69383, LYON 03, LYON, France

Date de publication
25 décembre 2025 à 14:03

Valide jusqu’au
24.01.2026
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Un poste de comptable en interne au sein d’un cabinet, c’est une occasion rare ! Si,
en plus, vous avez envie de tenir un petit portefeuille clients en tant que
collaborateur comptable c’est possible ! Alors si vous n’êtes pas du genre à passer
à côté d’une belle opportunité professionnelle, n’hésitez pas à postuler !

Ce cabinet saura vous intégrer, accompagner votre montée en compétences, vous
apportera un management bienveillant et de proximité, et bien d’autres avantages
encore !
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