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Alternant comptable général F/H
Description

Votre mission

 

Sous la supervision de la responsable comptable vous interviendrez sur les
missions comptables et fiscales de plusieurs entités du groupe Sipartech.

Vos principales missions seront :

·       Mise à jour de la comptabilité

•                  Saisie des factures fournisseurs,

•                  Saisie des factures de ventes

•                  Trésorerie :

§  Saisie des relevés bancaires

§  Etablissement des rapprochements bancaires

•                  Saisie des écritures de salaire

•                  Saisie des notes de frais

•                  Lettrage des comptes

•                  Classement des documents comptables

 

·       Etablissement des déclarations de TVA et autres taxes

·       Etablissement de situations mensuelles et suivi budgétaire

·       Etablissement des bilans comptables annuels

·       Préparation des liasses fiscales et annexes comptables

·       Traitement éventuel des notes de frais et des paiements en carte bleue 

Liste des missions non limitatives, l’assistant pourra être amené à participer à
d’autres missions en fonction des besoins de son service.

Qualifications

Organisme employeur
Sipartech

Type de poste
Temps plein

Secteur
LOCATION ET LOCATION-BAIL
D’AUTRES MACHINES,
ÉQUIPEMENTS ET BIENS
MATÉRIELS N.C.A.

Lieu du poste
75109, PARIS 09, PARIS, France

Salaire de base
21000 € - Salaire de base
23000 €

Date de publication
14 octobre 2024 à 13:03

Valide jusqu’au
13.11.2024
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Votre formation

En deuxième ou troisième année de formation DCG ou en DSCG, vous avez déjà
une première expérience (stage ou alternance compris) idéalement en cabinet
d’expertise comptable.

Vos principales qualités :

·       Organisé(e)

·       Rigoureux(se)

·       Consciencieux(se)

·       Désireux(se) d’apprendre

 

Votre profil

                                                       

Vos principales qualités :

·       Organisé(e)

·       Rigoureux(se)

·       Consciencieux(se)

·       Désireux(se) d’apprendre

 

Poste basé à Paris Auber/Opéra
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