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Assistant achats F/H
Description

Notre client, acteur sur le marché Français et Européen de la bijouterie en B to B, a
la particularité de distribuer des pièces imaginées, dessinées et créées par ses
propres équipes dans son studio de création Parisien

Les missions de l’Assistant Achat Logistique F/H sont les suivantes :
*Nouveautés :
– Participer aux réunions sélection produits
– Créer des fiches articles
– Suivre articles, prix etc.
– Tenir à jour le cahier de nouveautés (papier + informatique)
– Vérifier des fiches Articles (Prix Achat, Poids, Marge, Prix de Vente, etc…)
– Echanger par mails avec les fournisseurs en cas de problèmes (Anglais,
Espagnol)
– Numéroter les collections pour le site internet

*Gestion du stock : Annulations et soldes coordination Taby
– Retirer les marchandises du stock
– Recompter les quantités
– Annuler des références dans la base de donnée
– Gérer les soldes + propositions de soldes via le nouveau programme

*Présentoirs
– Débloquer des AR en fonction des statistiques de ventes
– Vérifier des BS avant de les donner à la sortie de commandes : si présentoir
complet, il faut les ranger dans le présentoir et entrer les quantités en stock ; si non
compléter présentoir quand les marchandises sont en stock et entrer les quantités
en stock

*Relances fournisseurs
– Suivre des délais de livraisons des références pour les présentoirs
– Relancer les fournisseurs des listes générées par le programme des statistiques
(Log)

CDD à pourvoir sur Paris dès que possible jusqu’au 27/10/2025
Horaire : 35H/semaine
Salaire : 2200-2500EUR/mois

Qualifications

– Vous êtes issu/e de formation Bac+2 minimum
– Vous êtes curieux/se et avez une bonne compréhension
– Vous êtes organisé/e et êtes réactif

Vous vous reconnaissez dans cette offre ? Alors n’hésitez plus, et postulez
directement afin de rejoindre une nouvelle aventure au sein d’une belle entreprise

Organisme employeur
Synergie

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
75103, PARIS 03, PARIS, France

Date de publication
12 octobre 2024 à 13:02

Valide jusqu’au
11.11.2024
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