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Assistant Chargé d’affaires GTB/GTC H-F F/H
Description

Vos missions :

– Participer au suivi des affaires en lien direct avec le Directeur : coordination des
équipes, suivi des plannings et des coûts
– Assurer la relation technique avec les clients et les fournisseurs
– Contribuer à la préparation des offres techniques et commerciales
– Participer à la planification et à l’organisation des interventions
– Suivre la réalisation des travaux et veiller au respect des engagements de qualité
et de délais
– Mettre à jour les documents de suivi d’affaires (tableaux de bord, comptes-
rendus, etc.)

INDSPO

Qualifications

Profil recherché :

– Formation Bac+2 à Bac+3 (type BTS, DUT ou Licence Pro) en génie électrique,
automatismes, énergie ou équivalent
– Une première expérience en assistance à la gestion de projet technique
– Bonne maîtrise des outils bureautiques et de gestion de projet
– Sens de l’organisation, rigueur et autonomie
– Bon relationnel et goût pour le travail en équipe
– Intérêt pour les domaines de la GTB/GTC, de la régulation ou des systèmes
techniques du bâtiment

Organisme employeur
OPT’IN Recrutement

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
34172, MONTPELLIER,
MONTPELLIER, France

Salaire de base
25000 € - Salaire de base
35000 €

Date de publication
13 janvier 2026 à 08:04

Valide jusqu’au
12.02.2026
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