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Assistant Commercial et Comptable F/H
Description

En appui direct du responsable de magasin et avec le soutien de 2 collaboratrices,
vous :

=> Piloter le service client et l’accueil pour :

Personnaliser l’accueil des clients et fournisseurs
Répondre au standard téléphonique
Encaisser les règlements clients
Superviser les entrées et sorties de marchandises
Assurer la liaison entre clients, fournisseurs et équipe interne

=> Gérer la pré-comptabilité du magasin :

Rapprocher les bons de commande et de livraison
Réaliser les arrêtés de caisse et suivre les impayés
Préparer les règlements fournisseurs
Contrôler la trésorerie et effectuer les rapprochements bancaires
Vérifier la solvabilité des clients
Saisir et suivre les écritures comptables
Archiver et classer les pièces comptables

En clair : vous êtes le point de connexion entre la direction, l’équipe, les
clients et les fournisseurs, avec un rôle polyvalent et stratégique.

Un dirigeant pas comme les autres

Vous travaillerez aux côtés de David Terrier, patron inspirant qui a grandi sur les
marchés et dirige aujourd’hui 4 magasins à succès. David se distingue par :

Sa proximité et sa confiance envers ses équipe
Sa capacité à mettre la main à la pâte, y compris en assurant lui-même
l’ouverture du dimanche
Sa reconnaissance dans le réseau Promocash pour transformer des
situations complexes en réussites collective.

Qualifications

Bac+2 (BTS Comptabilité ou DUT GEA)
Expérience réussie comme assistant comptable, secrétaire polyvalente,
chargé de gestion ou de relation client 
Bonne maîtrise des bases comptables 
Aisance relationnelle et sens du service client 
Rigueur, méthode, ponctualité et bonne gestion des priorités 

Organisme employeur
EMERGENCES RH

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
38053, BOURGOIN JALLIEU,
BOURGOIN JALLIEU, France

Salaire de base
28000 € - Salaire de base
31000 €

Date de publication
8 janvier 2026 à 10:02

Valide jusqu’au
07.02.2026
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Aisance informatique 
Assertivité et réactivité

REMUNERATION & CONDITIONS

2 420 € brut/mois sur 13 mois (prime d’assiduité incluse)
Intéressement (pour information 900 € versé en 2024)
Statut agent de maîtrise
Achats à prix coûtant
Contrat 36h70 (35h + pauses)
Horaires du poste : du matin certains jour et du soir d’autres jours. A tour de
rôle 1 samedi une fois par mois avec récupération le lundi
Horaires d’ouverture du magasin de 6h à 18h du lundi au vendredi et de 7h
à 17h le samedi

AVANTAGES

Un poste polyvalent et stratégique
Une formation interne à la fois complète et solide
Une direction bienveillante et qui fait évoluer ses collaborateurs
Une équipe à taille humaine avec la force d’un grand groupe (Carrefour)

Prêt(e) à faire battre le cœur de Promocash Bourgoin-Jallieu ? Envoyez dès
aujourd’hui votre candidature et rejoignez une équipe où l’humain et la performance
vont de pair.

#AssistanteComptable #AssistanteCommerciale #SecretairePolyvalente
#Comptabilite #RelationClient #Retail #Promocash #Carrefour
#JobBourgoinJallieu #Recrutement38 #OffreEmploi
#CommerceAlimentaire
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