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Assistant commercial et recrutement F/H
Description

Êtes-vous prêt(e) à rejoindre notre troupe de magiciens du recrutement ?

En tant qu’assistant(e) d’agence de travail temporaire, vous serez notre as de la
jonglerie professionnelle, jonglant avec les emplois comme un véritable artiste de
cirque !

Votre mission :

Accueil et accompagnement des candidats en agence

Recrutement : recherche/sourcing des candidats les plus adaptés au besoin client,
gestion des jobboards et canaux de recrutement, évaluation et sélection des
candidats via des entretiens candidats et tests de recrutements sur les fonctions
tertiaire/cadres.

Gestion de l’administratif liées aux ressources humaines/ RH (Contrats de
travail/Saisie des relevés d’heures/Accident du travail et arrêt
maladie/Formation/Visites médicales/Suivi des missions)
Assistanat commercial auprès des clients :
– Réception et traitement des commandes clients et prospects
– Prise de RDV pour les commerciaux (prospection téléphonique)
– Présentation active des candidats aux clients

A vous de transformer les candidats en superstars du travail temporaire et épater
nos clients avec votre sens de l’organisation impeccable

Si vous êtes prêt(e) à mettre votre talent au service d’une agence où chaque jour
est un spectacle de réussite professionnelle, alors cette opportunité est faite pour
vous !

Rejoignez-nous pour une aventure pleine de rebondissements et de rires dans le
monde merveilleux du travail temporaire !

Qualifications

Idéalement vous êtes titulaire d’un Bac +2 RH ou vente et avez une expérience
réussie d’au moins 2 ans dans le domaine de l’assistanat, la relation client auprès
de particuliers ou de professionnels. Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques,
avez la capacité à gérer simultanément plusieurs tâches et aimez les
environnements de travail dynamiques ! Vous disposez d’un bon relationnel et êtes
un(e) excellent(e) communicant(e) ! Enthousiaste, autonome, curieux, réactif et
organisé(e) !

Organisme employeur
SUPPLAY SIEGE

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
13117, VITROLLES, VITROLLES,
France

Salaire de base
25000 € - Salaire de base
30000 €

Date de publication
25 octobre 2024 à 21:02

Valide jusqu’au
24.11.2024
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