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Assistant Commercial France/Export F/H
Description

Le Groupe DAUM connaît une forte croissance de son activité et recherche un.e
Assistant Commercial France/Export.

Basé.e à Allamps (54112), l’Assistant Commercial France Export H/F a pour
mission le traitement des commandes et la gestion de leur suivi logistique-stock,
bons de livraison en coordonnant l’activité de la force de vente avec celle de la
production de l’organisation logistique et de l’expédition.

Il/Elle s’assure de la garantie du respect des conditions de vente ; prix, délais de
livraison, moyens et conditions de paiement, gère les relances commerciales
nécessaires après facturation et les litiges et contentieux éventuels.

Il/Elle informe ses supérieurs hiérarchiques du suivi des factures clients et
traitemetn des réclamations.

Son périmètre porte sur la France et l’Export.

 
Principales Missions :

– Analyse des commandes ainsi que des besoins des clients

– Saisie des commandes et facturation

– Suivi des accusés des réceptions

– Organisation de salons et shooting photos

– Gestion des appels d’offres

– Suivi des prêts de marchandises

– Analyse des en-cours et des retards

– Veiller au respect des délais de commandes

– Relation clients/commerciaux (BtoB)

– Emission des documents douaniers

 

 

 

Organisme employeur
DAUM

Type de poste
Temps plein

Secteur
FABRICATION DE VERRE CREUX

Lieu du poste
54010, ALLAMPS, ALLAMPS,
France

Salaire de base
26000 € - Salaire de base
28000 €

Date de publication
7 octobre 2025 à 11:06

Valide jusqu’au
05.11.2025
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Qualifications

– De formation dans le domaine commercial, vous avez un niveau BTS
ainsi qu’une expérience de minimum de 3 ans sur un poste similaire.

– Vous avez une bonne maîtrise de l’anglais, tant à l’oral qu’à l’écrit.

– Notions Export requiises pour ce poste.

– Autonome, dynamique.
– Curieux, proactif (ve) et avec un grand sens de l’initiative
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