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Assistant commercial – régie publicitaire F/H
Description

Placé sous la responsabilité du directeur Commercial, vos missions sont les
suivantes :

– Assurez la coordination commerciale des actions de l’Account Manager en charge
des annonceurs nationaux des pôles
– Participez à la préparation des présentations clients / agences en lien avec les
différents services internes et coordonne les actions avec les différents services en
transverse (marketing / adv/ régions / live / etc…)
– Réalisez de propositions commerciales
– Réservations / Piloter le rétroplanning / Diffusion des contenus / Gestion des
justificatifs photo / suivi de la facturation des campagnes
– Editez tous les indicateurs et données de CA nécessaires au suivi de l’activité.
Participe à la préparation du point Hebdo

Qualifications

De formation Bac+2 à Bac+5, vous disposez d’une expérience minimale d’1 an sur
des fonctions d’assistanat commercial/adv/marketing (profil alternant OK) 

Organisme employeur
ALENTA

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
92051, NEUILLY SUR SEINE,
NEUILLY SUR SEINE, France

Date de publication
25 septembre 2025 à 21:05

Valide jusqu’au
25.10.2025
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