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Assistant Comptable Confirmé F/H
Description

Vous souhaitez participer au développement du cabinet. Vous êtes organisé(e) et
êtes reconnu(e) pour votre rigueur et votre capacité d’adaptation. Alors rejoignez
notre client en tant que Assistant comptable confirmé (H/F).

Directement rattaché à l’Expert-Comptable, vos missions sont les suivantes, et
cette liste n’est pas exhaustive :

Vous êtes un relai entre les clients et les collaborateurs du cabinet.

Vous assistez des collaborateurs dans la prise en charge de dossiers clients (des
TPE, PME, associations, etc…). Vous assurez la remontée ou le contrôle des
informations comptables (clients, fournisseurs, banques), les rapprochements
bancaires, la préparation de la déclaration de TVA.

Vous établissez les factures des clients du cabinet, contrôlez les règlements, et
réalisez les relances.

Vous assurez l’accueil physique et téléphonique des clients (standard, courrier,
mail, classement,…).

Vous participez à la préparation des dossiers, à la mise en forme des lettres de
mission et des rapports remis aux clients.

C’est un poste évolutif.

Rémunération selon expérience.

Qualifications

Vous disposez d’une expérience similaire d’au moins 3 ans en cabinet comptable
ou en cabinet d avocats. Vous êtes Organisé(e), rigoureux(se) et doté(e) d un réel
esprit d’équipe.

Si cette opportunité vous intéresse, n’hésitez pas à nous transmettre votre
candidature et vos prétentions salariales. Nous l’étudierons en toute confidentialité.

Organisme employeur
KYX PARTNERS

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRES ACTIVITÉS DE SOUTIEN
AUX ENTREPRISES N.C.A.

Lieu du poste
94015, BRY SUR MARNE, BRY
SUR MARNE, France

Salaire de base
24000 € - Salaire de base
30000 €

Date de publication
4 janvier 2025 à 16:04

Valide jusqu’au
03.02.2025
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