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Assistant Comptable F/H
Description

– Saisie des écritures comptables (factures fournisseurs, frais généraux, recettes,
subventions, immobilisations)
– Lettrage des comptes clients / fournisseurs
– Rapprochements bancaires
– Suivi de la caisse (recettes / dépenses)
– Contrôle des pièces justificatives, archivage et classement
– Préparer les règlements fournisseurs, envoyer les relances clients
– Envoi à l’expert-comptable / commissaire aux comptes des éléments nécessaires
à la clôture
– Participation à la transparence financière de l’association et au bon contrôle des
dépenses / recettes, en lien avec les organes de gouvernance (trésorier, conseil
d’administration) et les financeurs

 
Gestion administrative liée à la DAF : 
– Appui administratif 
– Assistance dans la préparation des éléments de tva
– Gestion des contrats (assurances, abonnements, prestations)

 
Conditions :
– Poste basé à Lyon 2ème
– CDI, 35h
– Salaire : 38K€ 42K€ selon profil et expérience
– Avantages : Participation + 13ème mois + mutuelle et prévoyance, tickets
restaurant : Prise en charge à hauteur de 60 % par l’employeur / montant individuel
du titre 9,87 €, institution de retraite complémentaire, Plan Epargne Entreprise, CE.

Qualifications

Issu(e) d’une formation Comptabilité, Gestion Administrative & Financière, vous
êtes reconnu(e) pour votre organisation, votre sens des responsabilités, et votre
capacité à travailler avec discrétion et rigueur.
Une expérience dans le secteur immobilier serait un atout mais non indispensable.
Vous êtes à l’aise dans un environnement dynamique et savez gérer des priorités
multiples avec réactivité.
Si toutefois cette offre ne correspond pas tout à fait à votre recherche, n’hésitez pas
à nous faire parvenir votre candidature…nous avons peut-être d’autres projets en
cours qui vous correspondent !

Organisme employeur
LMI RECRUTEMENT & Associés

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
69381, LYON 01, LYON, France

Salaire de base
38000 € - Salaire de base
42000 €

Date de publication
24 septembre 2025 à 17:13

Valide jusqu’au
24.10.2025
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