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Assistant comptable – – POKESHOP – GROUPE
IGF F/H
Description

Comptabilité interne : Interlocuteur privilégié sur les sujets de comptabilité auprès
de nos partenaires commerciaux, de nos restaurants, de nos franchisés et avec les
administrations et les organismes sociaux (exemple : l’Urssaf et la direction des
impôts)

Recueil, dépôt, traitement des factures mensuelles des restaurants et du siège

Récupération mensuelle des relevés de banque et commissions CB auprès des
banques pour envoi à notre cabinet comptable externe

Assurer un reporting et un suivi mensuel de nos activités auprès du cabinet
comptable externe (exemple : chèque émis, recettes…)

– Facturation :

Suivi de facturation et paiements divers

Paiement des factures auprès de nos fournisseurs de restaurants

Recueil du C.A effectué par chaque restaurant pour reporting au siège Préparation,
rédaction, envoi et suivi mensuel des factures émises aux franchisés

 

Qualifications

PROFIL :

Rigoureux(se), réactif(ve), organisé(e), tu es force de proposition et tu aimes le
travail collaboratif ? Rejoins la team Pokéshop afin d’évoluer dans une entreprise
en pleine expansion.

Avantages :

    Intéressement et participation
    Prise en charge du transport quotidien
    RTT

Programmation :

    Période de travail de 8 Heures
    Travail en journée

Question(s) de présélection:

Organisme employeur
GROUPE IGF

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75101, PARIS 01, PARIS, France

Date de publication
25 septembre 2025 à 13:06

Valide jusqu’au
25.10.2025
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• « Cette offre s’adresse uniquement à des candidats préparant un BTS CG.
Répondez vous à ce critère ? »

Formation:

    Bac +2 (BTS, DUT, DEUG) (Optionnel)
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