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ASSISTANT COMPTABLE (poste évolutif) F/H

Description

Audit & Conseils est un cabinet d’expertise comptable d’une quinzaine de
collaborateurs, reconnu pour ses valeurs humaines et son professionnalisme.

Pour palier une hausse d’activité et anticiper le départ d'un salarié, nous
recherchons aujourd’hui notre futur assistant comptable.

Vos missions :

1. Gestion de la relation client et conseil personnalisé :

En tant que premier interlocuteur de vos clients, vous serez responsable de
répondre a leurs questions courantes, de collecter les informations nécessaires a la
bonne tenue de leur comptabilité et de construire une relation de confiance. Vous
apporterez également un premier niveau de conseil pour les accompagner dans
leurs décisions au quotidien.

2. Suivi de la saisie comptable et tenue des dossiers :
Sous la supervision d’un collaborateur comptable ou d’'un expert-comptable, vous
assurerez la tenue de la comptabilité générale des dossiers clients. Cela inclut :

e La tenue des dossiers comptables de maniére rigoureuse.
¢ |a saisie des pieces comptables
¢ Le rapprochement bancaire,

3. Préparation des déclarations de TVA :

Vous serez impliqué(e) dans la préparation et la transmission des déclarations de
TVA pour nos clients. Vous veillerez a leur exactitude et a leur envoi dans le respect
des échéances fiscales.

4. Contribution a la révision comptable :

Vous interviendrez sur un début de révision comptable, en particulier sur les
comptes tiers, afin d’identifier les anomalies et assurer la fiabilité des données.
Vous préparerez également les premiers éléments nécessaires pour les travaux de
cléture des dossiers.

5. Création de tableaux de bord et suivi d’indicateurs :

Proactif(ve), vous participerez a I'élaboration de tableaux de bord destinés a vos
clients. Ces outils permettront de suivre leurs indicateurs clés (chiffre d’affaires,
trésorerie, etc.) et de leur apporter une vision claire et synthétique de leur situation.

Le périmétre du poste est adaptable selon I'expérience et les compétences du
candidat.

Ce poste est évolutif, avec une opportunité de poste confirmé a la clé. Vous serez

accompagné dans cette montée en compétences par un chef de mission et/ ou
I’'expert comptable.

AUDIT ET CONSEILS EXPERTISE COMPTABLE

Organisme employeur
AUDIT ET CONSEILS EXPERTISE
COMPTABLE

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITES COMPTABLES

Lieu du poste
France

Salaire de base
26000 € - Salaire de base
32000 €

Date de publication
29 septembre 2025 a 11:08

Valide jusqu’au
29.10.2025
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Toutes les comptabilités sont tenus sur Pennylane, avec un fort taux
d’automatisation, vous en serez la valeur ajoutée.

Nos +

¢ Bonne ambiance de travail, au sein d’une équipe conviviale de 15
collaborateurs.

¢ Bureaux agréables a St Grégoire et possibilité de travailler 1 ou 2
jours/semaine dans nos bureaux au centre ville de Rennes

e Flotte de vélos de service

Qualifications

De formation Bac+2 a Bac+5 en comptabilité, vous avez au moins 2 ans
d’expérience professionnelle sur ce type de poste.

Le savoir-étre, la rigueur et I'envie du candidat primerons sur le critére de
I'expérience.

Le cabinet évoluant vers de nouveaux outils collaboratifs, une appétence pour le
digital et le service clients est bienvenue.
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