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Assistant de copropriétés F/H
Description
LE CONTEXTE DU POSTE

Vous recherchez un poste d’'Assistant de copropriétés H/F ? Au sein d’'une
structure nantaise, située au coeur de la ville ? N’hésitez plus : postulez !

VOTRE QUOTIDIEN

Dans un environnement de travail qualitatif et une entreprise a taille humaine, vous
évoluerez en qualité d’Assistant de copropriétés H/F.

Vous serez un véritable soutien pour le gestionnaire de copropriétés que vous
accompagnerez.

Vous réaliserez, a ses cotés, toutes les missions classiques d’'un Assistant de
copropriétés H/F :

¢ Envoi des convocations aux Assemblées Générales

e Diffusion des PV d’Assemblées Générales

¢ Traitement des mails et courriers des copropriétaires

» Prise d’appels (copropriétaires, prestataires, fournisseurs)
¢ Suivi des travaux votés en Assemblées Générales

Qualifications

ET VOUS DANS TOUT CA ?
¢ Vous disposez d’au moins une année d’expérience sur un poste similaire
¢ Vous avez de solides connaissances en immobilier

¢ Vous gérez les conflits d’'une main de maitre !

Vous vous reconnaissez ? Postulez !
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Organisme employeur
Walters People France

Type de poste
Temps plein

Secteur
ADMINISTRATION D’'IMMEUBLES
ET AUTRES BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste
44109, NANTES, NANTES, France

Salaire de base
26000 € - Salaire de base
30000 €

Date de publication
25 octobre 2024 a 15:02

Valide jusqu’au
24.11.2024
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