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Assistant de pôle – ATMP F/H
Description

Aujourd’hui, nous sommes à la recherche d’un Assistant de pôle H/F qui
collaborera avec Maryannick, la Directrice du pôle des AT/MP (Accidents de
travail/Maladies professionnelles) en CDD de 8 mois dans le cadre d’un congé
maternité.

Vos futures missions seront de supporter une équipe de consultants dans la
réalisation d’audits auprès de nos clients. 

Dans ce cadre, vous :

Participez à la rédaction et la constitution des dossiers d’audit 
Assurez les relances pour l’obtention des pièces nécessaires à l’étude et la
bonne tenue des dossiers ainsi qu’auprès des organismes de sécurité
sociale
Pré-rédigez les rapports et courriers pour les consultants
Assurez le suivi avec les clients
Gérez les relations avec les cabinets d’avocats et les médecins
Réalisez la mise à jour des outils internes (tableaux de suivis…)

Organisme employeur
7PARTNERS

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
69383, LYON 03, LYON, France

Date de publication
7 octobre 2025 à 11:06

Valide jusqu’au
06.11.2025
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