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Assistant marketing et achats F/H
Description

Vos missions sont les suivantes :

– Assurer le suivi et la coordination des opérations promotionnelles dans le respect
des procédures et des outils pour l’ensemble des équipes
– Assurer l’assistanat du Chef de Produits Marketing et de l’Acheteur
– Gérer le suivi administratif, contractuel, commercial et marketing lié au
développement de produits (préparation des appels d’offre, suivi des contrats,
relance fournisseur, …)
– Actualiser les bases de données et diffuser l’information commerciale (référentiel
visuel produits, fiches logistique, fiches produits, fiche validation juridique, bases
fournisseurs, contrats …)
– Préparer la mise en place des opérations promotionnelles
– Répondre aux demandes d’information des centrales, des fabricants et des
services internes
– Gérer les échantillons produits

Qualifications

De formation Bac+ 2 minimum, vous justifiez d’une première expérience d’assistant
marketing / commercial
Vous êtes reconnu(e) pour votre autonomie, votre capacité d’organisation d’analyse
et d’adaptation
Votre sens des responsabilités et vos qualités relationnelles avec d’autres fonctions
Votre maîtrise du Pack Office et votre aisance avec les outils informatiques

#AGRO

Organisme employeur
UNIK & CO

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
94041, IVRY SUR SEINE, IVRY
SUR SEINE, France

Salaire de base
28000 € - Salaire de base
29000 €

Date de publication
23 septembre 2025 à 15:09

Valide jusqu’au
19.10.2025
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