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Assistant _ Propriété Industrielle - Deépartement
Marques F/H
Description

Au sein d’'une équipe de 25 personnes, vous assisterez des juristes dans la gestion
d’un portefeuille de Marques, Dessins et Modéles et Noms de domaine, et aurez
notamment en charge :

- Les formalités de dépét, de renouvellement, d’'inscription des Marques et des
Dessins et Modeles, aupres des Offices de propriété industrielle ;

- La gestion administrative d’un portefeuille de Marques et Dessins et Modéles, en
particulier le suivi des surveillances, des recherches d’antériorités, des procédures
d’examen, des oppositions et des autres procédures administratives ainsi que des
dossiers de précontentieux ;

- La préparation et I'envoi de comptes rendus aux clients, d’instructions aux
confréres et de réponses aux Offices ;

- La gestion administrative d’un portefeuille de Noms de domaine ;

- Le suivi des délais de procédure et des délais internes ;

- La mise a jour des données dans I'outil métier du Cabinet ;

- L’établissement de devis et la facturation des dossiers ;

- Le classement et I'archivage des dossiers électroniques.

Qualifications

Doté(e) d’une expérience significative dans un poste équivalent en Cabinet ou au
sein d’'un service intégré de Pl d’une Entreprise, vous étes apte a assurer le suivi
administratif d’un portefeuille de Marques, Dessins et Modéles et Noms de
domaine, aussi bien en France qu’a I'étranger. Vous étes a l'aise avec les outils
informatiques usuels tels que Word, Excel, Outlook, Powerpoint, etc. Disposant de
trés bonnes capacités rédactionnelles en frangais, vous disposez d’un bon niveau
d’anglais a I'écrit (compréhension et rédaction).

Organisme employeur
GITEC HUMAN RESOURCES

Type de poste

Temps plein

Secteur

ACTIVITES DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
75107, PARIS 07, PARIS, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base

45000 €

Date de publication
29 ao(t 2024 2 17:06

Valide jusqu’au

28.09.2024
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