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Assistant QHSE FEB 2024 F/H
Description

1. MISSION PRINCIPALE
• Assurer la bonne application de la méthode QHSE et le bon fonctionnement du
système qualité de l’entreprise.
• Communiquer avec l’ensemble du personnel sur les procédures et exigences
QHSE.

2. ACTIVITES PERMANENTES

ASSURANCE QUALITE
➢ Respecter et faire respecter les procédures de Bonnes Pratiques de Fabrication
(BPF).
➢ Réaliser l’évaluation des fournisseurs (matières premières ; articles de
conditionnement) ainsi que le suivi d’audit qui en découle.
➢ Participer à l’évaluation des sous-traitants (tests ; prestations) ainsi que le suivi
d’audit qui en découle.
➢ Définir et mettre en place des indicateurs qualité. Effectuer un suivi et une
communication régulière.
➢ Recenser et analyser avec les personnes concernées, les actions d’amélioration
à mettre en oeuvre.
➢ Assurer la mise en place des actions d’amélioration ; leur suivi et leur efficacité.
➢ Réaliser les audits internes.
➢ Optimiser l’ensemble de la gestion documentaire en lien avec la qualité.
➢ Assurer la mise en place et la gestion du système de circulation de l’information
sur l’ensemble de la démarche qualité en interne (affichage, autres supports, …).
➢ Former le personnel en interne à la qualité, l’amélioration continue et aux BPF.

SYSTEME HSE
➢ Faire appliquer les règles de sécurité, d’hygiène et d’environnement.
➢ Garantir et superviser l’élaboration des consignes de sécurité ainsi que leur
respect et leur application.
Instruction
➢ Assurer la conformité et les vérifications périodiques des systèmes de sécurité
(extincteurs, alarme, chariot, désenfumage, balance, poids étalons, etc).
➢ Coordonner la démarche HSE de l’entreprise.
➢ Réaliser la veille qualité.
➢ Mettre en place des actions RSE (global impact) en lien avec le développement
de la politique RSE de l’entreprise
➢ Organiser l’évacuation des déchets et assurer son suivi
➢ Réaliser un bilan carbone annuel
➢ Compléter et réaliser le suivi du document unique

AMELIORATION CONTINUE
➢ Participer à la traçabilité des opérations du service qualité.
➢ Organiser les évaluations internes (audits, études) et recommander des
améliorations.
➢ Participer à la mise en place et à l’amélioration continue du système 5S.
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➢ Renseigner la base documentaire en lien avec les missions (sommaire qualité :
défauthèque)

Qualifications

COMPETENCES ET QUALITES REQUISES

a. Compétences
➢ Connaissances en assurance qualité et en amélioration continue.
➢ Bonne connaissance des Bonnes Pratiques de Fabrication (BPF) en industries
cosmétiques.
➢ Sensibilité aux règles de sécurité du travail.

b. Qualités
➢ Rigueur.
➢ Organisation.
➢ Autorité naturelle.
➢ Confidentialité.
➢ Sens du contact.

4. FORMATION ET/OU EXPERIENCE
BAC + 3 AVEC EXPERIENCE
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