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Assistant régisseur des collections – musée des
Arts et Métiers F/H
Description

Le poste d’Assistant régisseur F/H est rattaché au département des collections du
musée et s’exerce sur le site des réserves du musée, situées à Saint-Denis (93).
Missions du service de la régie des collections

Le poste est rattaché au service de la régie des oeuvres qui se compose d’un chef
de service, trois assistants régisseurs et d’une régisseuse chargée des prêts et
dépôts. Ce dernier est rattaché au département des Collections du musée des Arts
et Métiers.
Le service de la régie assure le mouvement des oeuvres à l’intérieur de la réserve
et du musée ainsi qu’à l’extérieur de l’institution dans le cadre de la politique de
prêts et dépôts. Il est en lien permanent avec les autres services du musée et en
contact régulier avec des prestataires extérieurs et des institutions.

Activités principales
Sous la responsabilité de la responsable de la régie des collections, le titulaire du
poste sera en charge avec l’équipe des missions suivantes :
. Gestion des mouvements d’oeuvres : utilisation des matériels de levage (chariot
élévateur, transpalette, etc.) ; manipulation d’objets ; manutention d’appareils lourds
et de contenants ; chargement et déchargement du véhicule de transport, conduite
du camion pour transfert d’objets et/ou de matériel entre le musée et les réserves.
. Suivi administratif des mouvements d’oeuvres : utilisation de la base de données
du musée (TMS) pour la traçabilité des collections, mise à jour des localisations.
. Installation des oeuvres dans les expositions temporaires et permanentes ;
connaissance des systèmes d’accrochage et outils utilisés lors des montages
d’exposition ; installation de mobilier muséographiques (vitrines, podiums, etc.)
. Réalisation d’emballages et de conditionnements des objets pour assurer leur
intégrité lors des déplacements ; identification et utilisation des matériaux adaptés à
la bonne conservation des collections ; Application des règles de la conservation
préventive.
. Suivi des stocks de fournitures et matériels ; vérification du bon état des
équipements.
Activités secondaires
. Marquage et dépoussiérage des collections, en lien avec le service de la
restauration et de l’inventaire ;
. Travail en lien avec des prestataires extérieurs : supervision d’emballages et
d’enlèvements d’objets ;
. Présentation aux publics du fonctionnement des réserves et ses techniques
associées.

Qualifications

. Niveau d’expérience minimum requise : 2 ans
Connaissances
– Connaître les règles de conservation préventive et de conditionnement des
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collections patrimoniales
– Connaître les règles de manutention des objets fragiles
– Connaître les règles de sécurité adaptées aux engins de transport de matériel et
de personnes
Savoir-faire
– Possibilité de passer le CACES
– Intérêt pour les métiers du patrimoine
– Aptitude au travail en équipe, qualités relationnelles
– Sens de l’organisation

Savoir-être

– Polyvalence
– Port de charges lourdes
– Sens des responsabilités
– Rigueur
– Autonomie
– Patience

Outils

– Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint)
– Base de données
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