https://latribunelibre.com/emploi/assistant-syndic-lyon-3eme-f-h-2

Assistant Syndic Lyon 3éme F/H
Description

Eclipse recrute pour son client, une régie immobiliere indépendante basée a Lyon 3,
un(e) Assistant(e) Syndic.

Cette régie, située dans le 3 arrondissement, compte une quinzaine de
collaborateurs, principalement dédiés au syndic de copropriété. Elle se distingue
par une bonne ambiance, conviviale et une vraie cohésion d’équipe.

Vos missions :

- Assister le gérant de la régie dans la gestion d’un portefeuille de 700 lots.

- Collaborer également avec un gestionnaire junior en charge de 500 lots.

- Participer activement a la gestion administrative et technique du portefeuille
(préparation et suivi des assemblées générales, gestion des demandes courantes,
suivi des prestataires...).

- Etre un véritable appui pour I'organisation et le suivi de la vie des copropriétés.

Conditions proposées :

- CDI - 35h

- Rémunération : 2 400 € a 2 600 € x 13 mois (selon profil)
- Logiciel : ICS

- Prise de poste : au plus vite

Qualifications
- Vous justifiez d’au moins 3 ans d’expérience en syndic de copropriété.
- Vous étes rigoureux(se), organisé(e) et doté(e) d’un excellent sens relationnel.

- Vous souhaitez rejoindre une structure a taille humaine avec une ambiance
dynamique.

ECLIPSE

Organisme employeur
ECLIPSE

Type de poste
Temps plein

Secteur

ACTIVITES DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
69383, LYON 03, LYON, France

Salaire de base
31000 € - Salaire de base
33000 €

Date de publication
9 octobre 2025 a 17:06

Valide jusqu’au
15.10.2025
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