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Assistant technique batiment F/H
Description

Nous recherchons pour notre client, un(e) Assistant(e) Opérationnel(le) pour une
mission d’intérim d’'une durée d’un an.

Vos missions :

- Assistante opérationnelle des conducteurs de travaux et du chef de secteur (suivi
tableau devis et facturation, DICT, commandes, docs administratifs chantiers,
classeurs chantiers, rédaction courriers divers...) - Gestion des contrats de sous-
traitance et DC4 - Accueil téléphonique et physique - Gestion planning enrobés et
commandes - Logistique du secteur - Gestion du courrier et boite mail agence
Téaches évolutives.

Qualifications

Vous justifiez impérativement d’une expérience réussie sur un poste similaire au

sein d’une Entreprise générale de BTP. 03.04.2026
Horaires : 8h30-17h avec 1h de pause (aménagement possible).
Profila Actualités, débats, analyses, idées et polémiques

Organisme employeur
Profila

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITES DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
93070, ST OUEN, ST OUEN,
France

Date de publication
4 mars 2026 a 16:06

Valide jusqu’au
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