
https://latribunelibre.com/emploi/assistant-technique-travaux-btp-f-h

Assistant Technique & Travaux BTP F/H
Description

Notre client, XXXXXXXXXXX, spécialiste en aménagement intérieur de bureaux et
locaux professionnels.

Nous avons une opportunité qui pourrait vous intéresser.

Notre client recrute un(e) Assistant
Technique et Travaux (H/F/D) pour renforcer son équipe.
Dans le cadre de ce poste, vous jouerez un rôle clé dans l’organisation et le suivi d
es opérations de chantier.

Vos missions principales seront les suivantes :

– Assurer la gestion du personnel sur site, incluant la supervision et la coordination
 des équipes,
– Gérer les badges d’accès pour le chantier afin de garantir la sécurité des lieux,
– Assurer le suivi et la gestion de la gestion électronique des documents (GED),
– Utiliser le logiciel de suivi de chantier pour optimiser la planification et la gestion
des ressources,
– Suivre les réunions de chantier
– Rédiger les comptes rendus de manière précise et efficace.

Vous serez en lien avec les équipes de chantier sur place : conducteurs de travaux
, électriciens, etc…

Qualifications

Vous êtes diplômé(e) d’un BTS assistant manager.
Expérience souhaitée dans un poste aux fonctions similaires ou dans un secteur
similaire.
Bonne élocution, bonne qualités rédactionnelles, sens du relationnel (savoir être en
 lien avec des équipes de chantier).
Avoir une bonne connaissance du vocabulaire technique du bâtiment (agréments d
es sous-traitants, etc).

Organisme employeur
GROUPEMENT DE L’INTERIM
FRANCAIS

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
77146, CROISSY BEAUBOURG,
CROISSY BEAUBOURG, France

Salaire de base
26000 € - Salaire de base
32000 €

Date de publication
9 janvier 2026 à 12:03

Valide jusqu’au
08.02.2026
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