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Assistant travaux F/H
Description

GIF EMPLOI, est un acteur du recrutement en intérim et CDI, référent sur les
métiers techniques, qui cultive la proximité avec ses candidats, ses clients et les
acteurs de la formation pour un accompagnement long terme. 
INTERTIS appartient au groupe GIF EMPLOI. 

Notre client spécialisé en serrurerie métallerie. Il est à la recherche d’un(e)
assistant(e) travaux.

Nous recherchons un(e) Assistant(e) Travaux. Ce poste dynamique exige une
capacité avérée à coordonner les tâches administratives tout en assurant un
contact de premier ordre avec les différents interlocuteurs. Les missions principales
incluent :

Réalisation d’opérations administratives courantes concernant la vente de
biens et de services ;
Réception des appels ;
Etablissement des devis et transmission aux clients ;
Commande auprès des fournisseurs ;
Suivi des commandes fournisseurs et des livraisons ;
Réception des livraisons sur le site de l’entreprise ;
Suivi des commandes clients ;
Facturation clients ;
Affectation des charges de production par chantier ;
Suivi des dossiers de sous-traitance, DC4, contrat de sous-traitance …

Qualifications

Nous recherchons un(e) professionnel(le) organisé(e) et motivé(e) avec une forte
capacité à prioriser les tâches et à travailler de manière autonome. Une excellente
communication, tant à l’écrit qu’à l’oral, est essentielle pour ce poste. Le souci du
détail et la capacité à gérer plusieurs priorités simultanément vous permettront de
réussir dans ce rôle. Une approche proactive et positive face aux défis quotidiens
sera un atout majeur.
Qualités recherchées :

Maîtrise des outils bureautiques.
Capacité d’adaptation à différentes situations.
Sens de l’organisation et de la priorité.
Excellentes compétences en communication.
Capacité à travailler en équipe et de façon autonome.

Organisme employeur
GROUPEMENT DE L’INTERIM
FRANCAIS

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
93005, AULNAY SOUS BOIS,
AULNAY SOUS BOIS, France

Date de publication
10 octobre 2025 à 15:06

Valide jusqu’au
02.11.2025
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