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Assistant(e) comptable – – WE LOVE GREEN F/H
Description

MISSIONS :

 

Aide à la tenue de la comptabilité générale et analytique (Journaux : achats, ventes,
banques, salaires, notes de frais, Spendesk) sur FULL Ibiza pour l’ensemble des
structures (6 entités juridiques)

Lettrage des comptes Tiers

 Aide à la mise en place d’outils de travail

 Mise à jour des tableaux de suivi fournisseurs/clients

Récupération et classement des factures des différentes dépenses CB auprès des
collaborateurs

 Classement et archivage des documents comptables

Qualifications

PROFIL RECHERCHÉ :

Connaissances :

–    Formation BAC+2 en comptabilité
–    Intérêt pour le secteur des Industries Culturelles et Créatives

Savoir-faire :

Maitrise des outils informatiques (Word, Excel, …)

 Maîtrise des logiciels comptables : Fulll IBIZA, SPENDESK serait un plus

Aptitudes :

 Qualités relationnelles et aptitude au travail en équipe, adaptabilité

 Rigueur, capacité d’organisation, d’anticipation, de synthèse

Organisme employeur
GROUPE IGF

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75109, PARIS 09, PARIS, France

Date de publication
30 juin 2025 à 13:03

Valide jusqu’au
30.07.2025
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