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Assistant(e) Immobilier - - 3F - Groupe IGF F/H
Description

Missions:

Au sein d’une équipe pluridisciplinaire (accompagnement social, gestion locative,
attribution, recouvrement, etc.), vous secondez une Chargée de recouvrement

locatif dans les missions suivantes :

Identification et analyse des loyers impayés des nouveaux locataires en lien avec le
service gestion locative (mise en place de I'APL),

Relance des locataires en phase précontentieuse,
Mise en place de mesures de recouvrement forcé

Recouvrement des créances de locataires et contribution a la prévention des
impayés et des expulsions,

Lancement des procédures judiciaires en collaboration avec les huissiers et les
avocats

Mise en application des décisions de justice,

Contréle de la facturation des prestataires,

Qualifications

Profil recherché:

Formation en en droit des contrats, professions immobilieres ou gestion de
patrimoine, vous aimez travailler en équipe et étes reconnu pour votre aisance
relationnelle et rédactionnelle.

Votre dynamisme, votre rigueur et vos capacités d’adaptation ne sont plus a

démontrer. Au regard de vos missions, une excellente maitrise des outils
bureautiques, notamment Word et Excel, est indispensable.

GROUPE IGF

Organisme employeur
GROUPE IGF

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
93066, SAINT DENIS, SAINT
DENIS, France

Date de publication
24 septembre 2025 a 13:09

Valide jusqu’au
24.10.2025

Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
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