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Chargé d’Affaires – Conception de Postes
Électriques HTB F/H
Description

En tant que Chargé d’Affaires spécialisé dans la conception de postes électriques
HTB, vous jouez un rôle clé dans le développement technique de nos projets. En
lien étroit avec l’équipe études et le Responsable d’Affaires, vous garantissez la
qualité des travaux de conception dans un environnement exigeant et normatif.

1. Conception & Analyse Technique
– Lire et analyser les CCTP afin d’identifier précisément les besoins et contraintes
clients.
– Étudier et interpréter les normes haute tension (NFC 13-200, NFC 18-510) et les
directives de construction RTE.
– Définir un budget d’heures réaliste pour la réalisation des plans.
– Concevoir les plans d’implantation et d’exécution des différentes structures et
équipements du poste HTB : clôtures, pistes, fondations, charpentes, équipements
électriques…
– Établir les nomenclatures techniques nécessaires et contribuer à la préparation
des commandes.

2. Gestion de Projet & Coordination
– Réaliser un auto-contrôle rigoureux des plans produits et participer au contrôle
croisé avec les autres membres de l’équipe.
– Assurer la diffusion des plans et garantir le respect des processus internes.
– Préparer et animer les réunions de suivi d’études : avancement, risques, reste à
faire, planning…
– Fournir les extraits de plans nécessaires aux modes opératoires travaux et aux
IST.
– Accompagner les équipes terrain pour faciliter leur compréhension des
documents de conception.
– Réaliser les dossiers DOE ou CAE en fin de projet.
– Effectuer ponctuellement des déplacements sur site ou chez les clients.

3. Analyse & Gestion des Risques
– Identifier les risques techniques et opérationnels liés aux conceptions HTB.
– Proposer des solutions pertinentes, adaptées aux contraintes du terrain et aux
attentes clients.
– Garantir la conformité des ouvrages avec les normes en vigueur et les exigences
RTE.

4. Relations Interne & Externe
– Collaborer étroitement avec le Responsable d’Affaires, les équipes études et
travaux.
– Adapter votre communication selon vos interlocuteurs : direction, équipes terrain,
clients…
– Contribuer à instaurer un climat de travail constructif et fluide autour des projets
HTB.

Organisme employeur
METIGA
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Qualifications

Formation
– Bac+2/3 en génie électrique, génie civil ou mécanique.
Expérience
– Minimum 5 ans d’expérience en conception de postes HTB (côté HT), en
environnement RTE ou secteur privé.
Compétences Techniques
– Maîtrise d’Autocad.
– Connaissance impérative des normes : NFC 13-200, NFC 18-510, ainsi que des
Directives Postes RTE.
– Idéalement, connaissances en :
○ AT 2001
○ Revit
○ Plans de génie civil et ferraillage (fosses, murs pare-feu, longrines…)
Qualités Humaines
– Rigueur, autonomie et sens des responsabilités.
– Curiosité et esprit critique, notamment dans l’analyse des cahiers des charges.
– Bon relationnel et capacité avérée à travailler en équipe.
– Adaptabilité face à des interlocuteurs variés et à des environnements techniques
exigeants.
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