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Chargé d’Affaires confirmé F/H
Description

Sixtine Aménagement est une filiale du prestigieux Groupe AURIGE, leader
incontesté dans la restauration du Patrimoine et des Monuments Historiques en
France. Afin d’accompagner sa croissance, l’équipe de Sixtine Aménagement
cherche à développer ses compétences internes.

En tant que Chargé(e) d’affaires, et sous les directives de la Direction de Sixtine
Aménagement, vous vous verrez confier des projets en appel d’offre afin den
réaliser les études technico-commerciales.

 VOS MISSIONS ET RESPONSABILITÉS QUOTIDIENNES: 

 1/ Analyse des appels d’offres 

Examiner les dossiers pour identifier les points clés et comprendre les
enjeux du projet.
Réaliser des synthèses regroupant les informations essentielles.
Vérifier et compléter les pièces manquantes en lien avec les interlocuteurs
concernés.

 2/ Évaluation financière des projets 

En collaboration avec le métreur, établir des quantitatifs détaillés par lot.
Consulter les filiales du Groupe et les prestataires externes pour recueillir
les offres nécessaires.
Effectuer une synthèse financière et technique du projet et analyser les
coûts associés.

 3/ Rédaction des propositions techniques et commerciales 

Préparer les DPGF et assurer la conformité des éléments chiffrés.
Rédiger des mémoires techniques adaptés aux exigences du projet.
Proposer des variantes pertinentes pour répondre au mieux aux besoins
identifiés.
Structurer les offres selon les attentes spécifiques des appels d’offres.

 4/ Suivi des dossiers jusqu’à leur transmission au service travaux 

Mettre à jour les offres en fonction des retours des maîtres d’ouvrage ou
d’oeuvre.
Assurer un transfert détaillé des dossiers aux équipes travaux.
Informer les équipes des risques éventuels et des opportunités identifiées
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durant l’étude.

Qualifications

Plongez dans le coeur des projets de rénovations prémiums en rejoignant Sixtine
Aménagement. Jeune société en plein développement ayant la possibilité de
s’appuyer sur les savoir-faire incontestables des différentes entités du Groupe
AURIGE. Vous pourrez mettre en pratique vos compétences dans l’analyse des
dossiers et des rédactions d’offres, au sein dune équipe dynamique, agile et en
plein développement.

 Le profil idéal pour ce poste est : 

Une personne titulaire dune formation scientifique en lien avec le bâtiment.
Un(e) professionnel(le) disposant dune solide connaissance des secteurs
de la réhabilitation et de la rénovation.
Un(e) expert(e) en études de prix, ayant une expérience significative dans
une entreprise spécialisée dans la rénovation d’ouvrages privés.
Un(e) collaborateur(rice) ayant des compétences reconnues pour piloter
des réponses à des appels d’offres, préparer des documents de synthèse et
rédiger des contenus clairs et percutants.
Un esprit d’équipe, à l’aise dans les échanges avec divers interlocuteurs
pour mener à bien les projets confiés.
Une personne passionnée par la conservation et la restauration du
patrimoine, avec un intérêt prononcé pour le luxe et les ouvrages haut de
gamme.

Nous offrons un environnement de travail stimulant. Si vous êtes motivé(e) par ce
défi et que vous répondez aux critères ci-dessus, nous serions ravis de recevoir
votre candidature. 

 Le salaire :  35K /45K, à affiner en fonction du profil

 Contrat :  Cadre, 39h/hebdomadaire

 Prise de poste :  CDI à partir de février 2025 au plus tard

 Avantages:  A voir directement lors de l’entretien
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