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Chargé d’Affaires F/H
Description

Rattaché au Directeur Général Adjoint, vous assurez le suivi des projets jusqu’à la
réception des chantiers et représente la société devant les clients, fournisseurs et
sous-traitants.

Vos principales missions

– Assister les équipes commerciales pour les appels d’offres ou les projets clients
– Réceptionner et étudier les dossiers techniques (plans d’architecte, rapport
d’études, budget prévisionnel)
– Réaliser le budget prévisionnel et le budget détaillé des chantiers lors de la
réponse des appels d’offres
– Fixer les objectifs des collaborateurs et sous-traitants
– Prendre en compte les normes de sécurités, de qualité et de budget afin de créer
les process à mettre en œuvre sur les chantiers
– Contrôler la réalisation et la qualité des plans de récolement (DOE / DIUO…) ainsi
que leur actualisation
– Mener les négociations d’achat (avec les prestataires : loueurs, sous-traitants,
fournisseurs de matériaux
– Assurer l’interface avec les différentes parties prenantes administratives et
techniques du projet d’ouvrage (administration publique, bureau d’études, cabinets
d’architectures, organismes de contrôle …)
– Participer au lancement de nouvelles affaires

Qualifications

Issu d’une formation spécialisé dans le bâtiment, vous bénéficiez d’au moins 3
années d’expériences dans les chantiers d’agencement, d’aménagement et de
rénovation d’espaces commerciaux.

Reconnu pour votre sens poussé de l’organisation, vous excellez dans la gestion du
temps et démontrez une capacité à collaborer efficacement au sein d’une équipe
pour atteindre les objectifs fixés.

Si vous souhaitez relever un nouveau challenge, rejoindre une équipe énergique en
forte croissance, nous vous remercions de nous adresser dès maintenant votre CV.

Organisme employeur
Refea

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL EN SYSTÈMES ET
LOGICIELS INFORMATIQUES

Lieu du poste
92026, COURBEVOIE,
COURBEVOIE, France

Date de publication
6 janvier 2025 à 12:05

Valide jusqu’au
05.02.2025
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