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g/rﬁrgé de mission finances et commande publique

Description

L'Office de Tourisme de Gruissan, véritable acteur du dynamisme local, pilote
I'attractivité de la station et son développement depuis 1999. Nos équipes
travaillent chaque jour a valoriser ce territoire unique, ses équipements phares et
ses événements, avec plus de 50 collaborateurs engagés et un budget consolidé de
12,2 M€.

Nous amorgons aujourd’hui une évolution stratégique de notre fonction
administrative et financiére, pour laquelle nous recherchons un profil motivé, force
de propositions et impliqué dans la réussite collective.

Vos missions, au coeur de notre transformation :

Membre clé de I'équipe administrative et financiére (6 personnes), en lien direct
avec la Direction générale, vous contribuerez a :

¢ Piloter et animer la gestion budgétaire, de la préparation a I'exécution,
en veillant a la fiabilité et la performance des processus ;

* Déployer des outils de contréle interne et d’optimisation financiére,
renforcer la tragabilité et la sécurité des opérations ;

¢ Assurer la conformité et I'efficacité des procédures de commande
publique, sécuriser les marchés et accompagner les équipes sur la
réglementation ;

¢ Rédiger et fiabiliser les procédures internes, pour garantir la qualité et
la rigueur administrative ;

¢ Faire vivre le changement : proposer et mettre en ceuvre des
recommandations, étre moteur de la qualité et de la modernisation des
pratiques au sein de I'Office ;

¢ Conseiller et accompagner la direction sur toutes les questions
financieres et juridiques.

Qualifications

¢ Bac+3/5 en droit public, finances publiques ou équivalent ;

e Expérience confirmée en finances publiques (idéalement sur le secteur
public local ou associatif) ;

¢ Maitrise des marchés publics, connaissance des régles budgétaires ;

e Go(t pour la structuration, la gestion transversale, et le travail en équipe ;

¢ Autonomie, rigueur, sens de I'organisation et esprit d’initiative.
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