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Chargé de projet scientifique F/H
Description
Mission du poste

Assister le Responsable du programme CoARA dans la coordination réussie du
projet CoARA Boost et, le cas échéant, représenter I'ESF pour améliorer sa
visibilité sur la scene européenne de la recherche.

Responsabilités

- Assister le Responsable du programme CoARA et assurer la gestion quotidienne
et I'administration du projet CoOARA Boost ;

- Mettre en ceuvre le programme de financement en cascade CoARA ;

- Organiser et gérer les réunions, y compris les déplacements ;

- Travailler en étroite collaboration avec le responsable communication CoARA
pour informer la communauté ;

- Soutenir le développement et I'utilisation du systeme d’information CoARA ;

- Effectuer les taches quotidiennes du projet (rédaction de lettres et mémorandums,
diffusion d’informations, rapports, etc.).

Qualifications
Compétences requises

Compétences spécifiques :

- Doctorat ou Master avec expérience minimum 2 ans en gestion de projets
financés par 'UE;

- Connaissance de base des structures et institutions de recherche européennes et
nationales, ainsi que des politiques scientifiques européennes et internationales ;

- Excellente maitrise de I'anglais écrit et oral ; connaissance d’une autre langue
européenne est un atout ;

- Capacité a rédiger, sous supervision, des documents scientifiques clairs et concis
;

- Expérience dans la gestion de logiciels CRM ;

- Maitrise des outils informatiques et des systémes de gestion de contenu
(WordPress) ;

- Maitrise d’Excel ;

- Expérience avérée dans la mise en ceuvre de projets européens, y compris la
planification d’événements et la gestion des flux de travail ;

- Excellentes compétences en communication orale et écrite ;

- Excellentes compétences organisationnelles, rigueur et sens des responsabilités ;
- Expérience en évaluation de la recherche, métascience (recherche sur la
recherche) et politique scientifique est un atout ;

- Connaissances en analyse de données seraient un plus.

Compétences interpersonnelles :
- Bonnes capacités organisationnelles et respect des délais ;
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- Esprit d’initiative et sens des responsabilités ;

- Creativité, proactivité et volonté d’amélioration continue ;

- Transparence et esprit d’équipe ;

- Capacité a représenter 'ESF dans la communauté scientifique si nécessaire ;
- Attitude positive et constructive.
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