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Chargé de relance et facturation F/H
Description

La société à été fondée en 1991 en France, est une entreprise spécialisée dans les
services linguistiques, notamment la traduction et la rédaction professionnelle. Avec
plus de 30 ans d’expérience, elle s’est imposée comme un acteur majeur sur le
marché, fournissant des solutions adaptées aux besoins de divers secteurs, tels
que le privé et les institutions publiques.

En 2022, la société a rejoint un groupe, renforçant ainsi sa position sur le marché
des langues

Au sein du service Comptabilité, vos missions sont notamment les suivantes :
* relance des factures clients impayées (par téléphone, courrier, e-mail) en liaison
avec les autres services de l’Entreprise (notamment la direction commerciale) et
dans le respect de la qualité des relations commerciales ;
* enregistrement des règlements clients (remises de chèques et virements), suivi
des encaissements et des alertes ;
* validation, émission et vérification des factures et intégration en comptabilité ;
* gestion des relations avec le mandataire et des mises en contentieux ;
* analyse mensuelle de l’encours.

Qualifications

Pour ce poste de chargé de relance et de facturation, votre profil comprend les
éléments suivants :
– Vous avez une bonne connaissance des logiciels de comptabilité (SAP, CEGID,
SAGE, etc.)
– Vous jusitifiez d’une première expérience concluante en comptabilité client
– Vous maîtrise les processus de comptabilité client (facturation, relances,
recouvrement)
– Vous bénéficiez d’un bon relationnel pour interagir avec les clients et les services
internes
– Vous avez pour mots d’ordres la discrétion et la confidentialité

Organisme employeur
Fed Finance d’Entreprise

Type de poste
Temps plein

Secteur
TRAITEMENT DE DONNÉES,
HÉBERGEMENT ET ACTIVITÉS
CONNEXES

Lieu du poste
92012, BOULOGNE
BILLANCOURT, BOULOGNE
BILLANCOURT, France

Salaire de base
28000 € - Salaire de base
30000 €

Date de publication
9 octobre 2024 à 17:04

Valide jusqu’au
08.11.2024
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