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Chargé de Support Technique F/H
Description

En tant que Chargé(e) de Support Technique, vous aurez les responsabilités
suivantes :

Tenue et mise à jour des dossiers techniques, devis, bons de commande et
factures.
Suivi des contrats d’entretien des immeubles et des interventions dans les
parties communes et les logements, négociation de nouveaux contrats,
contrôle des prestations réalisées, être force de proposition pour la
négociation et signature de nouveaux contrats.
Traitement des demandes techniques des locataires, analyse de la
situation, demande d’intervention auprès de prestataires référencés,
validation des ordres de service, suivi des interventions.
Transmission des demandes et coordination des interventions.
Vérification de la conformité et signature des PV de réception.
Information des locataires sur les interventions et travaux.
Remontée des anomalies et suivi de l’entretien des immeubles.
Contribution à la bonne image du patrimoine et à la satisfaction locataire.
Traitement des sinistres : Déclaration, participation aux expertises,
éventuelles relances auprès des assurances et prestataires, transmission
des pièces nécessaires à l’indemnisation, suivi des versements
d’indemnités.

La rémunération et les avantages sur ce poste sont :

Un salaire compétitif compris entre 38 000 € et 42 000 € brut annuel ;
Contrat à durée indéterminée (CDI) ;
Poste basé à Paris, au sein d’une organisation
Opportunité de développer vos compétences techniques dans un
environnement stimulant.

Ce poste de Chargé(e) de Support Technique à Paris est une excellente
opportunité pour les professionnel(le)s motivé(e)s. N’hésitez pas à postuler dès
maintenant.

Qualifications

Le profil recherché : 

Vous êtes diplômé(e) d’une formation technique en informatique ou en
gestion des systèmes ;
Vous possédez une expérience significative à un poste similaire dans le
secteur de l’immobilier ;
Vous avez une excellente capacité d’analyse et de résolution de problèmes
techniques ;
Vous maîtrisez les outils informatiques et les systèmes de gestion courants ;
Vous êtes rigoureux(se), organisé(e) et capable de travailler en équipe ;

Organisme employeur
MICHAEL PAGE INTERNATIONAL
FRANCE

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACCUEIL OU
ACCOMPAGNEMENT SANS
HÉBERGEMENT D’ADULTES
HANDICAPÉS OU DE
PERSONNES ÂGÉES

Lieu du poste
75109, PARIS 09, PARIS, France

Salaire de base
38000 € - Salaire de base
42000 €

Date de publication
28 décembre 2025 à 08:03

Valide jusqu’au
27.01.2026
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Vous avez une bonne capacité à communiquer et à former les utilisateurs.
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