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Chargé de traitement des données/Référent
UNESS faculté santé (réf. 9381) F/H
Description

Fonctions : Chargé de traitement des données et Référent UNESS de la faculté de
santé

Catégorie : A

Corps : ASI         

BAP : J : Gestion administrative et E : Statistique

Localisation : 27, rue Chaligny, 75012 Paris

 

Mission : Le chargé de traitement des données et référent UNESS est en charge
des traitements des données issues des enquêtes et résultats aux examens et du
suivi de l’outil applicatif UNESS. Ill assiste les usagers dans l’utilisation et
l’appropriation de l’outil et participe à quelques activités à savoir la rédaction de
tutoriels.

 

Activités principales :

Traitement des données relatives aux études de santé
Assistance fonctionnelle dans l’utilisation de l’outil applicatif de l’UNESS
Gestion des examens sur la plateforme : Paramétrage et post traitement
Informe les usagers lors de nouvelles mises en place ou évolutions
Assure la formation des usagers
Rédige les tutoriels sur les outils applicatifs.

Qualifications

Connaissances transversales requises :

Organisation et fonctionnement de la recherche et de l’enseignement
supérieur en France
Organisation et fonctionnement de Sorbonne Université
Réglementation applicable à son domaine d’activité professionnelle
Statuts, règlements et procédures de gestion des personnels des
établissements publics d’enseignement supérieur et de recherche.

 

Organisme employeur
Sorbonne Université

Type de poste
Temps plein

Secteur
ENSEIGNEMENT SUPÉRIEUR

Lieu du poste
75112, PARIS 12, PARIS, France

Date de publication
21 octobre 2025 à 17:08

Valide jusqu’au
02.11.2025
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Savoir-faire :

Capacité rédactionnelle
Capacité à schématiser
Capacité à gérer les situations urgentes.

 

Savoir-être :

Bon relationnel et sens du travail en équipe
Disponibilité et réactivité
Organisation et rigueur
Sens du service public.
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