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Chargé.e de Gestion Immobilière F/H
Description

Dans le cadre du développement du patrimoine au sein de l’Ile de France, nous
recherchons un nouveau chargé de gestion immobilière pour rejoindre nos équipes!

Vous accompagnerez les clients tout au long de leur parcours résidentiel :
commercialisation, gestion locative, recouvrement amiable, veille technique. A ce
titre,

– Vous identifiez les logements vacants et gérez la chaine d’attribution. Vous menez
des actions de communication et de prospection, organisez les visites des
logements vacants, constituez, instruisez et présentez les dossiers de candidature
en commission d’attribution de logement ;

– Vous assurez la gestion locative d’un patrimoine et veillez à la qualité de service
rendue aux clients : la gestion des baux logements, parkings et annexes sur le plan
contractuel et administratif, la réalisation des états des lieux (entrées et sorties),
conseillez le client sur la bonne utilisation des équipements mis à la disposition
dans le logement et les parties communes ;

– Vous accompagnez et orientez le recouvrement amiable

– Vous gérez les demandes de travaux : réceptionner et analyser la demande et
apporter un premier niveau de réponse, établir les bons de commande, contrôlez et
suivez la qualité de la prestation de l’entreprise travaux.

Qualifications

De niveau Bac +2 dans le domaine de la gestion immobilière, vous bénéficiez d’une
expérience probante de minimum 2 ans sur un poste similaire.

Votre sens de la relation clients, vos qualités d’organisation, de gestion,
d’adaptation, de réactivité seront autant d’atouts pour réussir dans cette mission.
 

Organisme employeur
Vilogia Privilège

Type de poste
Temps plein

Secteur
LOCATION DE LOGEMENTS

Lieu du poste
75109, PARIS 09, PARIS, France

Date de publication
7 janvier 2026 à 16:03

Valide jusqu’au
06.02.2026
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