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chargé mission cellule subventions F/H
Description

Placé-e sous la responsabilité du responsable Cellule subventions au sein de la
Direction générale des services techniques vous avez pour mission de définir,
mettre en œuvre et suivre les procédures relatives au financement des projets de la
Ville et au suivi des demandes de subventions.

Dans ce cadre, vos activités consisteront à :

Assurer une veille active sur les dispositifs de financement déployés par les
différents cofinanceurs et entretenir un réseau professionnel actif en matière de
financement de projet ;

Élaborer les dossiers de demande de subvention en collectant les éléments de
constitution auprès des services concernés, en étudiant le plan de financement ;

Rédiger l’argumentaire du projet et répondre aux demandes de pièces
complémentaires du cofinanceur ;

Réaliser les demandes de versement d’aide ANRU via le logiciel IODA (inscription
de la demande, appels de demande de paiement, -) ainsi que les demandes de
versement d’aides européennes FEDER via le logiciel e-synergie ;

Assurer ponctuellement la responsabilité du service en cas d’absence du
responsable hiérarchique.
 

Qualifications

Titulaire d’un diplôme de niveau 7 (MASTER) dans le domaine de l’architecture ou
de l’urbanisme et doté-e d’une expérience professionnelle sur un poste similaire,
vous possédez une bonne connaissance des politiques publiques, des contrats et
des différents conventionnements.

Vous maitrisez la réglementation relative aux demandes de financements extérieurs
et de projets, les règles de comptabilité et celles de la commande publique.

Expert-e en conduite de projet, vous possédez de réelles qualités relationnelles et
rédactionnelles.
Vous maitrisez les outils informatiques de type suite Office et le logiciel AGORA.
Vous faites preuve d’anticipation et de réactivité et êtes force de proposition.

Organisme employeur
EMPLOI COLLECTIVITES

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
95585, SARCELLES, SARCELLES,
France

Date de publication
2 octobre 2024 à 11:02

Valide jusqu’au
01.11.2024
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