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Chargé(e) d’Administration des Ventes et
Recouvrement F/H
Description

PEOPLEXPERT (www.peoplexpert.com) recrute pour une grande société de
conseil et d’assistance technique spécialisée dans les métiers liés à
l’environnement. En pleine croissance, intervenant pour des clients prestigieux, elle
compte plus de 500 collaborateurs pour un CA annuel supérieur à 60 M€.
Désormais adossée à un fond d’investissement, elle affiche de fortes ambitions
pour les années à venir.

En tant que Chargé(e) d’Administration des ventes et recouvrement, vous
intervenez sous la responsabilité directe de notre Responsable ADV dans un
service de 3 personnes.

 

Vos missions :

Vous collaborez étroitement avec les Business Units pour collecter les commandes
nécessaires, tout en vous assurant de la conformité et de l’exactitude des
commandes reçues. Vous êtes également responsable de la facturation. En
parallèle, vous suivez les paiements et gérez le recouvrement des créances
impayées, en contactant les clients pour résoudre les éventuels problèmes. Enfin,
vous traitez entre 200 et 400 factures par mois. Ces missions vous permettent de
jouer un rôle essentiel dans le bon fonctionnement de notre entreprise.

Qualifications

Le profil recherché

De formation Bac+5 avec une alternance ou un stage significatif en ADV et/ou
recouvrement, ou de formation Bac+3 avec 4 années min d’expérience (tous les
profils seront étudiés), vous êtes rigoureux et organisé, et savez travailler en
autonomie. Vous savez respecter les délais et vous avez le souci du détail

Rémunération : 32/38k€ Brut annuel selon expérience (package fixe + variable de
2k€)

Organisme employeur
Peoplexpert

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
92044, LEVALLOIS PERRET,
LEVALLOIS PERRET, France

Salaire de base
32000 € - Salaire de base
38000 €

Date de publication
25 octobre 2024 à 17:02

Valide jusqu’au
24.11.2024
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