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Chargée des Ressources Humaines et de la Paie
F/H
Description

Dans le cadre d’un renfort nous souhaitons intégrer un(e) Chargé des
Ressources Humaines et de la paie.

Placé sous la responsabilité du Directeur administratif et financier, vous gérez
l’ensemble des dossiers des collaborateurs (rédaction des contrats de travail,
DPAE, visites médicales, CPAM, gestion des absences et dossiers prévoyance,
communication interne et des recrutements, maintenir relation avec les IRP,
Participations aux réunions du CSE avec le Directeur Général et gestion du volet
formation avec l’Opco)

Votre seconde mission sera la mise en place d’une solution
RH (externalisation de la paie à partir du mois de janvier 2025 et amorcée dès cet
été) gestion de la base du logiciel qui sera retenu avec le traitement de la paie, des
DSN mensuelles et évènementielles et autres déclarations : DOETH, cotisations
médecine du travail, formations, taxe sur les salaires, DMMO, affiliation
mutuelle/prévoyance.

Qualifications

Vous justifiez d’une expérience réussie d’au moins 5 ans sur un poste
similaire. Vous faites preuve de rigueur, fiabilité et d’une belle autonomie, vous
possédez un excellent esprit d’analyse et de synthèse ainsi qu’un bon relationnel.

Vous avez envie d’évoluer dans un environnement stimulant.

Organisme employeur
AFUL CGT

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRES ORGANISATIONS
FONCTIONNANT PAR ADHÉSION
VOLONTAIRE

Lieu du poste
France

Date de publication
4 octobre 2024 à 19:02

Valide jusqu’au
03.11.2024
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