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CHEF DE CABINET F/H
Description

Votre rôle en tant qu’ATTACHE DE DIRECTION EXPERT H/F consistera à
accompagner la direction informatique dans le management quotidien des activités.
Ce rôle est central dans la coordination des missions de l’ensemble des équipes et
la représentation du service au sein de diverses instances.

Sous l’autorité de la Direction Informatique, en tant qu’ADJOINT DE CHEF DE
DEPARTEMENT H/F vous assurerez :
La continuité de la gestion de l’information au sein de la Direction numérique, y
compris en cas d’absence de la direction
La coordination et l’animation de dossiers transversaux entre les différentes
directions

La préparation des synthèses des contributions demandées par la direction
générale
L’interface entre le cabinet du Secrétariat Général et la Direction numérique,
notamment sur les sujets logistiques

Le pilotage de projets et la gestion d’évènements particuliers

Qualifications

Vos compétences clés :
Une maîtrise de la gestion de projets et une capacité à gérer plusieurs dossiers en
parallèle
D’excellentes capacités rédactionnelles et de synthèse

Une gestion des situations d’urgence et adaptation dans un contexte de crise
Des compétences budgétaires

Vous êtes dynamique, proactif(ve) et souhaitez contribuer au développement
stratégique du numérique dans la sphère publique ?Ce poste est fait pour vous !

Idéalement vous disposez d’une expérience du secteur public avérée et avez déjà
évolué au sein d’une Direction numérique ou d’une Direction informatique.
Plusieurs jours de télétravail sont proposés pour ce poste.

Organisme employeur
Up Skills Paris MT

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
91326, JUVISY SUR ORGE,
JUVISY SUR ORGE, France

Date de publication
10 octobre 2024 à 21:02

Valide jusqu’au
09.11.2024
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