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Chef(fe) de projets au sein du département Conseils
&Projets F/H
Description

Sous la responsabilité du responsable du département Conseils & Projets, et en
collaboration avec tous les membres du département ainsi que ceux des autres
départements, vos principales missions seront les suivantes :

– Vous aurez un portefeuille de porteurs de projets que vous devrez
accompagner et leur apporter des conseils personnalisés sur la mise en ligne de
leurs cours et l’utilisation de nos plateformes.

– Vous suivrez de A à Z les projets de Cours gratuits/Cours à accès
privatisé/Marques blanches/Formations professionnelles/Autres et s’assurer du bon
déroulement des différentes étapes des projets, en collaboration avec les autres
départements.

– Vous aurez à gérer l’opérationnel lié à la vie d’un cours, en binôme avec un
chargé de support.

– Vous aurez à organiser, concevoir et animer des formations pour les
concepteurs à l’utilisation de nos plateformes.

 

Et :

–       Vous participerez à l’optimisation des procédures internes au département.

– Vous participerez aux projets internes et aux tests produits de nos outils, en
tant qu’utilisateurs.

– Vous aurez à produire et à mettre à jour la documentation et à gérer les outils
méthodologiques.

– Vous aurez à concevoir des tutoriels et à animer des formations pour les
concepteurs à l’utilisation de nos outils.

–       Vous aurez à réaliser des reportings sur les projets que vous suivrez.

Qualifications

Passionné(e) par les nouvelles technologies, l’apprentissage et l’enseignement.

Profil mixte : gestion de projets numériques, aspects technico-pédagogiques et
appétence pour le numérique.

                                           

Organisme employeur
FRANCE UNIVERSITE
NUMERIQUE

Type de poste
Temps plein

Secteur
TRAITEMENT DE DONNÉES,
HÉBERGEMENT ET ACTIVITÉS
CONNEXES

Lieu du poste
75113, PARIS 13, PARIS, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
34000 €

Date de publication
26 septembre 2024 à 13:03

Valide jusqu’au
26.10.2024
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COMPÉTENCES ET CONNAISSANCES INDISPENSABLES :

– Appétence forte pour le numérique et la technologie, en particulier dans le
secteur de l’éducation et de la formation.

–       Expérience de la gestion de projets numérique

–       Expérience de la gestion Agile de projet

– Capacité à synthétiser des problématiques techniques envers des utilisateurs
non techniques 

– Capacité à monter rapidement en compétence fonctionnelle et en compétence
technique sur des logiciels et des technologies variés 

– Aisance rédactionnelle (qualité d’écriture et de synthèse, excellente
orthographe) et capacité à répondre à des questions de manière précise et concise
à l’oral comme à l’écrit.

–       Capacité à animer une formation.

– Connaissances des différents métiers de l’enseignement à distance et de la
formation continue, en particulier liés aux cours en ligne.

–       Bon niveau en anglais (B2 ou équivalent)

                         

COMPÉTENCES ET CONNAISSANCES SOUHAITABLES :

– Connaissance de la plateforme Open edX, Moodle ou d’autres plateformes e-
learning/LMS serait un plus.

– Maîtrise des outils et des pratiques numériques de travail collaboratif et des
outils de bureautique serait un plus.

–       Connaissances des bases du langage HTML / XML

– Connaissance du secteur de l’enseignement supérieur et de la recherche
et/ou de l’éducation nationale serait un plus.

 

COMPÉTENCES COMPORTEMENTALES :

–       Aisance relationnelle et sens du service

–       Capacité à travailler efficacement en équipe

–       Rigueur et sens de l’organisation

–       Capacité d’adaptation et d’autonomie

–       Capacité à être force de proposition, réactif et proactif
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FORMATION et EXPÉRIENCE

Formation en gestion de projet numérique ou discipline proche : bac +5 ou
équivalent.

Candidat venant d’être diplômé ou débutant accepté.
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