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Collaborateur Comptable F/H
Description

En Bref : Gestionnaire de copropriétés H/F – Copropriétés – Syndic –
Immobilier – Acteur Local – CDI – Bordeaux  – 35/45k€/an
 
Julie, notre consultante spécialisée en Immobilier (Administration De Biens),
recherche pour l’un de ses partenaires, un Gestionnaire de Copropriétés (H/F) à
Bordeaux.
 
 
Votre principale mission sera de prendre en charge la gestion de la copropriété
afin de sécuriser et valoriser les biens du copropriétaire :
   

Veiller au respect du règlement intérieur de copropriété et des décisions
prises lors des Assemblées Générales
 
Vérifier létat des espaces communs des bâtiments et assurer le bon
fonctionnement des équipements collectifs (souscription des assurances,
négociation des contrats de maintenance,…)
 
Préparer, Convoquer et Animer les Assemblées Générales
 
Assurer la déclaration et le suivi des sinistres
 
Identifier et suivre la régularisation des impayés
etc…

Qualifications

Les incontournables du poste :

Vous êtes diplômé(e) d’un Bac+2 en comptabilité

Vous avez une expérience de minimum 3 ans en tant que collaborateur
comptable

 

 

Savoirs et savoir-faire :

Vous avez de l’appétence pour accompagner vos clients,

Organisme employeur
FITECO

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS COMPTABLES

Lieu du poste
59392, MAUBEUGE, MAUBEUGE,
France

Date de publication
9 octobre 2024 à 09:05

Valide jusqu’au
08.11.2024
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Vous êtes à l’aise avec les outils de digitalisation

 

Savoir-être professionnels

Analyse de l’information

Esprit d’équipe

Initiatives et force de proposition

Réactivité et adaptabilité

Rigueur et fiabilité

 

Chez FITECO, chaque matin, au réveil, faites des étincelles !  
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