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Collaborateur comptable/juridique F/H
Description

Nous recherchons un collaborateur (H/F) disposant des bases comptable et
juridiques susceptibles de conduire à une autonomie rapide dans la gestion des
dossiers. Les missions confiées au mandataire judiciaire et à son équipe sont très
variées. Le développement professionnel sera accompagné dans une perspective
de collaboration à long terme.

Qualifications

L’étude de Maître LOUVEAU recrute un(e) collaborateur(trice) rigoureux(se) et
motivé(e) pour prendre en charge le traitement du passif.

Vous rejoindrez une équipe dynamique et structurée, au sein d’une étude à taille
humaine où professionnalisme et entraide sont valorisés.

L’autonomie sera recherchée et accompagnée dans une optique de collaboration à
long terme.

Missions principales

Réception, enregistrement et analyse des déclarations de créances
Préparation des états de vérification du passif et des relevés de créances
Rédaction de courriers et de décisions (admissions, rejets, contestations)
Suivi des audiences de vérification du passif et de la procédure d’appel
Communication avec les créanciers, avocats, débiteurs et organes de la
procédure
Mise à jour et suivi des dossiers sur le logiciel GEMARCUR
Classement, archivage et gestion administrative des dossiers passif

Profil recherché

Formation comptable ou juridique (Bac +2 à Bac +5 en droit ou
comptabilité) 
Première expérience souhaitée dans une étude de mandataire judiciaire,
cabinet d’avocats ou d’expertise comptable serait appréciée
Excellente maîtrise de l’orthographe et des outils bureautiques (Word,
Excel)
Connaissance du logiciel GEMARCUR fortement appréciée
Rigueur, autonomie, sens de l’organisation et esprit d’équipe
Discrétion et respect absolu de la confidentialité

Conditions proposées

CDI – Temps plein (35 h)
Rémunération : à partir de 2 120,95 € brut/mois, selon profil et expérience
(convention collective)

Organisme employeur
CHARLENE LOUVEAU

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS JURIDIQUES

Lieu du poste
76540, ROUEN, ROUEN, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
10 janvier 2026 à 14:03

Valide jusqu’au
09.02.2026
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Prise de poste : dès que possible
Lieu de travail : Rouen
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