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Collaborateur social - étude de mandataire
judiciaires F/H

Description

En bref : Collaborateur social H/F — CDI — Limas (69) — Etude de

mandataires judiciaires reconnue
La division Juridique de notre bureau de Lyon recherche pour son client, une étude
de mandataires judiciaires reconnue et a taille humaine, un Collaborateur social
(H/F) en CDI sur le bureau de Limas.

Vous serez en charge des missions suivantes :

-Etablir les bulletins de paie et documents de fin de contrat (soldes de tout compte,
attestations Péle emploi, certificats de travail),

-Gérer les procédures de licenciements économiques (rédaction des courriers, suivi
des délais, organisation des entretiens),

-Calculer et régler les indemnités légales (congés payés, licenciement, préavis),
-Monter et suivre les dossiers auprés de I'AGS,
-Répondre aux questions des salariés et les accompagner dans leurs démarches,

-Faire preuve de polyvalence et intervenir sur d’autres sujets de I'étude en période
creuse (appui juridique, administratif ou comptable selon les besoins).

Qualifications

VOTRE PROFIL

Pour réussir vos missions de Collaborateur social H/F, vous étes issu(e) d'une
formation en paie, RH ou droit social et disposez idéalement d’une premiere
expérience en gestion sociale (cabinet d’expertise comptable, service paie/RH,
étude de mandataires judiciaires, cabinet d’avocats social).

-Vous maitrisez les bases du droit du travail et les outils de paie.

-Vous étes rigoureux(se), organisé(e) et capable de gérer plusieurs dossiers
simultanément.

-Vous disposez d’un excellent relationnel et savez accompagner les salariés dans
un contexte sensible.

LES AVANTAGES CHEZ NOTRE CLIENT
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-Travail en équipe au sein d’une structure a taille humaine,
-Tickets restaurants,
-Semaine de 35h sur 4,5 jours (vendredis apres-midis non travaillés),

-Rémunération attractive selon profil et expérience.

LE PROCESS DE RECRUTEMENT

-Premier entretien : avec notre consultante spécialisée Adsearch, division juridique,
-Deuxiéme entretien : avec I'associé de I'étude.

Cette opportunité vous intéresse?

N’hésitez plus a postuler : votre candidature sera traitée en toute confidentialité.
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