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Comptable Assurances F/H
Description

RELAIS-ASSUR est un cabinet de conseil en recrutement dédié aux Professionnels
de l’Assurance.
Nous recherchons un Gestionnaire Comptable Assurances H/F en CDI pour le
compte de notre client.

C’est qui – un groupe de courtage dont l’activité est répartie au niveau nationale sur
différentes entités

C’est où – le poste est à pourvoir sur Paris

C’est quoi – un poste de comptable technique en assurances et d’aide à la
comptabilité du groupe

C’est combien – rémunération Fixe 40 000 € à 350000 € bruts par an selon votre
profil et votre expérience

Statu cadre – 35 H par semaine du Lundi au Vendredi – Possibilité d’1 journée de
télétravail/semaine

POSTE

Rattaché(e) aux dirigeants, vous êtes en charge de la Gestion Comptable de
l’activité. Vous êtes assisté(e) de 2 gestionnaires comptable assurance que vous
encadrez.

Vos responsabilités sont multiples.
Comptabilité technique assurance, champs d’action
– Vérification des quittances,
– Encaissement des règlements clients et compagnies,
– Prélèvement et remboursement des clients,
– Emission des appels de cotisations périodiques,
– Relance des impayés et justification des acomptes sur contrats,
– Suivi des arriérés et gestion du précontentieux
– Reversements et déclarations des données mensuelles aux compagnies,
– Pointage des comptes de prime,
– Amélioration continue des process de la comptabilité technique

Comptabilité du groupe et des différents cabinets affiliés
– Aide à la comptabilité générale du Cabinet et à la gestion des frais généraux
– Lien permanent avec le cabinet d’expertise comptable

A noter : des déplacements en province sont à prévoir 2 à 3 jours par mois

Qualifications

Idéalement vous justifiez de minimum 8 ans d’expérience dans la gestion des

Organisme employeur
Relais Assur

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75108, PARIS 08, PARIS, France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
50000 €

Date de publication
24 septembre 2025 à 21:10

Valide jusqu’au
24.10.2025
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primes/contrats d’assurances au sein d’un Cabinet de Courtage.

Vous maitrisez les outils informatiques ( un bon niveau excel est demandé) et le
téléphone. Aisance relationnelle, qualités rédactionnelles et d’organisation
indispensables. Autonome et réactif(ve), vous faites preuve de rigueur, avec le sens
du service client et l’esprit d’équipe.

Vous avez déjà animé une équipe et vous aimez partager votre savoir-faire.
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