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Comptable Client Fournisseurs en cabinet d’avocat
International F/H
Description

Nous recherchons pour un de nos clients, cabinet d’avocat international, un
Comptable Clients et Fournisseurs (H/F) Anglais opérationnel dans le cadre d’un
CDI.

Vos missions : 

Gestion des comptes clients (pas de recouvrement) :
– Établissement des factures pour les services rendus aux clients selon les
conventions d’honoraires établies
– Enregistrement des paiements des clients et suivi des échéances
– Rapprochement des comptes clients avec les éléments contractuels et les
services effectivement fournis

Gestion des comptes fournisseurs :
– Vérification et enregistrement des factures fournisseurs dans le système
comptable
– Suivi des échéances et règlement des factures fournisseurs dans les délais
impartis
– Gestion des litiges avec les fournisseurs concernant les factures ou les
prestations

Saisie comptable :
– Saisie des opérations comptables liées aux comptes clients et fournisseurs dans
le système comptable du cabinet
– Garantie de l’exactitude et de la conformité des données saisies, en accord avec
les principes et normes comptables en vigueur
– Rapprochements bancaires

Déclarations fiscales :
– Participation à la préparation des déclarations de TVA et autres déclarations
fiscales liées aux opérations clients et fournisseurs du cabinet

Qualifications

Titulaire d’un Bac+2 en finance et d’une expérience de 2 ans minimum dans un
cabinet d’avocat international, vous êtes à l’aise sur des outils type Intapp, 3E Elite,
La maitrise de l’anglais écrit et oral est demandé

Organisme employeur
Keystone recrutement

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
75101, PARIS 01, PARIS, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
18 octobre 2025 à 13:06

Valide jusqu’au
17.11.2025
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