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Comptable copropriété F/H
Description

LE CONTEXTE DU POSTE

Vous recherchez un poste de Comptable de Copropriétés H/F ? Au sein d’une
structure nantaise, à taille humaine ? N’hésitez plus et postulez !

VOTRE QUOTIDIEN

Votre mission, en tant que Comptable de Copropriétés H/F : tenir les comptes d’une
cinquantaine de copropriétés.

A ce titre, voici les différentes tâches que vous serez amené à effectuer :

Comptabilité fournisseurs : Saisie et règlement des factures, Saisie des
contrats
Comptabilité clients : Encaissement des chèques, virements, prélèvements
Réponses aux courriers des copropriétaires
Mise à jour de la base copropriétaire
Clôtures de comptes : Ecritures d’inventaires, Etablissement du bilan,
comptes de charges, budgets, états de synthèses sur les comptes,
Justificatifs des soldes des comptes tiers, Archivage des dossiers

Qualifications

ET VOUS DANS TOUT ÇA ?

Vous avez un sens aigu de la relation client
Vous disposez d’une expérience similaire (alternance comprise)

Organisme employeur
Walters People France

Type de poste
Temps plein

Secteur
ADMINISTRATION D’IMMEUBLES
ET AUTRES BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste
44109, NANTES, NANTES, France

Salaire de base
28000 € - Salaire de base
32000 €

Date de publication
25 octobre 2024 à 15:02

Valide jusqu’au
24.11.2024
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