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Comptable COprOprle’[e F/H Organisme employeur
Walters People France
Description
Type de poste
Temps plein
N I iété H/F DI. L te est basé
ous recrutons un(e) Comptable Copropriété H/F pour un CDI. Le poste est basé Secteur

dans le 5eme arrondissement. Vous travaillerez pour un administrateur de biens a
taille humaine. Le poste est a pourvoir dés que possible avec une rémunération
comprise entre 40000€ et 45000€ brut.

ADMINISTRATION D’'IMMEUBLES
ET AUTRES BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste

Vous rejoindrez une structure bienveillante dans laquelle vos missions seront les
75105, PARIS 05, PARIS, France

suivante :
Salaire de base
40000 € - Salaire de base
* Tenue d’'un portefeuille de 50 immeubles, 45000 €
¢ Appel de fonds (charges + travaux),
¢ Arrétés des comptes annuels et annexes, Date de publication
¢ Reéglements aux fournisseurs, 3 janvier 2025 a 14:03
¢ Rapprochements bancaires,
* Saisie des encaissements (chéques + virements), Valide jusqu’au
* Création et suivi des comptes travaux, 02.02.2025

Préparation des états datés et saisie des notifications,

mise a jour des fichiers clients, effectuerez les changements des
domiciliations bancaires.

Création des nouveaux immeubles dans le logiciel,

Réponses aux copropriétaires et fournisseurs, relances, classement...
préparation des situations comptables pour les AG

facturation des honoraires et remboursement de frais

traitement des mutations

traitement des courriers comptables

relations avec les copropriétaires sur les questions comptables
reprise comptable d’immeubles

Qualifications

Vous justifiez d’au moins 2 années d’experience sur un poste similaire. La maitrise
du logiciel Even est un plus.
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