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Comptable copropriété F/H
Description

Nous recrutons un(e) comptable copropriété H/F en CDI pour intégrer une agence
idéalement située à Paris 9, proche de la gare Saint-Lazare. Vous rejoindrez une
structure bien implantée, organisée et en pleine croissance, qui valorise
l’autonomie, la réactivité et la qualité de service.

Rattaché(e) au Responsable Comptable, vous assurez la gestion comptable
complète d’un portefeuille de 50 copropriétés, en lien étroit avec les gestionnaires
et les conseils syndicaux. Vous êtes garant(e) de la fiabilité des écritures, du
respect des délais et du suivi rigoureux des comptes des immeubles.

Préparer les appels de fonds trimestriels, provisions et charges

Assurer le paiement des factures fournisseurs, salaires du personnel
d’immeuble, assurances, etc.

Suivre et effectuer les rapprochements bancaires

Gérer les dossiers de contentieux et les relances des impayés en lien avec
les gestionnaires

Participer aux clôtures comptables et à l’établissement des relevés de
comptes annuels

Assister aux réunions préparatoires aux assemblées générales, en lien avec
les gestionnaires

Assurer le lien avec les commissaires aux comptes et répondre à leurs
demandes

Être force de proposition pour optimiser les process comptables

Qualifications

Issu(e) d’une formation comptable type BTS CG, DUT GEA ou équivalent, vous
justifiez d’une expérience réussie de 5 ans minimum en comptabilité copropriété.

Vous êtes rigoureux(se), méthodique, et appréciez le travail en équipe.

Organisme employeur
Robert Walters France

Type de poste
Temps plein

Secteur
ADMINISTRATION D’IMMEUBLES
ET AUTRES BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste
75109, PARIS 09, PARIS, France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
23 octobre 2025 à 17:05

Valide jusqu’au
22.11.2025
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