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Comptable Copropriété/Gestion F/H
Description

Talents Immobiliers, Cabinet de Recrutement dédié aux métiers de la Promotion et
Gestion immobiliere, vous accompagne dans la réalisation de vos projets
professionnels en vous proposant des offres ciblées correspondant a votre profil et
vos attentes.

Nous recherchons un(e) Comptable Copropriété/Gestion pour rejoindre une régie
immobiliére a taille humaine. Le poste est a pourvoir a Lyon 2e, en CDI.

Les missions : En tant que Comptable Copropriété/Gestion vous assurez la gestion
financiere et comptable de votre portefeuille. Vous intervenez en gestion et
copropriété. Vos principales missions principales :

Copropriété :

* Tenir a jour la comptabilité des copropriétés,

* Assurer le suivi des budgets et des charges,

* Préparer les appels de fonds et les situations comptables,
* Cloturer les comptes d’immeubles,

* Vérifier et procéder au paiement des différentes factures,

Gestion locative :

* Gestion des quittancements et avis d’échéances,

* Encaissement des loyers,

* Régularisation des charges,

* Rapprochements bancaires,

* Gestion des dépbts de garantie,

* Contrble, enregistrement et paiement des factures,
* Traitement des renseignements comptable clients,

Le poste est a pourvoir a Lyon (Centre) en CDI.

Qualifications

Profil recherché : Titulaire d’'un BTS Comptabilité ou Immobilier (minimum), vous
avez une solide expérience d’au moins 5 ans en tant que Comptable en Gestion

locative et Copropriété, dans un cabinet d’administration de biens.

Rémunération en fonction de I'expérience : & partir de 34K brut annuel sur 13 mois
+ tickets restaurants

Talents Immobiliers

Organisme employeur
Talents Immobiliers

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
69382, LYON 02, LYON, France

Date de publication
22 décembre 2024 a 10:08

Valide jusqu’au
20.01.2025
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